REGULAMIN I PROCEDURY FUNKCJONOWANIA
SZKOLY W CZASIE ZAGROZENIA EPIDEMICZNEGO
I EPIDEMII W POWIATOWYM ZESPOLE SZKOL NR 4

IM. JAKUBA WEJHERA W WEJHEROWIE

Na podstawie przepisow:

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie os§wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481,
1818 12197),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 11 sierpnia 2020 roku w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19,

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 11 sierpnia 2020 zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlowych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19

oraz analizy danych dotyczacych aktualnego stanu epidemicznego dyrektor szkoly
ustala zasady funkcjonowania placowki oSwiatowej oraz podejmuje decyzje o
hybrydowym lub zdalnym trybie nauki. Szczegélowe rozwigzania w tym zakresie
zawarto w regulaminie.

§ 1. Regulamin i procedury to dokument, ktory powstal w oparciu o wytyczne
MEN, MZ i GIS dla szké! publicznych, dotyczacych organizacji zaje¢ od 1
wrzesnia 2020 roku i jest w pelni z nimi zgodny.

1. 2. Dopuszcza si¢ aktualizacje¢ regulaminu w celu zachowania pelnej zgodnosci z
aktualnymi wytycznymi MEN, MZ i GIS w przedmiotowej sprawie.

1. 3.Regulamin, wraz z procedurami, obowigzuje wszystkich pracownikéw szkoty,
ktorzy zobowigzani sg do jego bezwzglednego przyjecia 1 przestrzegania, a z
zawartymi w nim informacjami zapoznaje si¢ réwniez uczniow 1 ich rodzicow
oraz sluchaczy w pierwszym dniu zaje¢ w roku szkolnym 2020/2021.

1. 4. Zapoznanie uczniéw 1 stuchaczy z regulaminem wychowawcy klas odnotowuja
w dzienniku elektronicznym.

1. 5. Do przestrzegania niniejszego regulaminu zobowigzani sg rowniez rodzice
ucznidw, a do ich obowiagzkoéw nalezy:

1) nieposytanie do szkoty dziecka z objawami chorobowymi;

2) informowanie szkoly o objeciu domownikow kwarantanna;

3) biezace sprawdzanie informacji w dzienniku elektronicznym oraz na stronie szkoty

i odbieranie potaczen przychodzacych ze szkoly, a jesli nie bedzie w danej chwili

mozliwos$ci odbioru polaczenia, to pilne nawigzanie kontaktu ze szkota;

4) przypominanie dzieciom o zasadach bezpieczenstwa obowigzujacych w

czasie epidemii.

1. 6. Uczniowie pelnoletni i stuchacze z objawami chorobowymi nie
mogg przychodzi¢ do szkoty.

§ 2. Dyrektor szkoly jeszcze przed rozpocze¢ciem roku szkolnego 2020/2021:



2. 1. opracowuje system szybkiego reagowania w sytuacji zagrozenia
epidemig COVID-19, ktorego podstawa sa procedury zawarte w niniejszym
dokumencie, w tym: opracowuje wzory zarzadzen do wdrozenia zdalneg



lub hybrydowego trybu nauczania i do przywrdcenia stacjonarnego

trybu nauki (wzér nr 1,2,3),

2. 2. nawigzuje usystematyzowana, odbywajaca si¢ w okreslonym trybie i
na wspdlnie uzgodnionych zasadach dostosowanych do obecnej sytuacji,
wspotprace z sanepidem, organem prowadzacym, kuratorium, rodzicami i
srodowiskiem szkolnym.

2. 3. zapoznaje Rade Pedagogiczng ze strategia zarzadzania szkotg oraz
zasadami zawartymi w systemie szybkiego reagowania obowigzujacymi

w szkole w czasie pandemii COVID-19.

2. 4. szczegotowo przedstawia zadania dotyczace nauczycieli,
wychowawcow klas 1 pedagoga szkolnego w zalezno$ci od przyjetego
trybu pracy.

2. 5. zapoznaje pracownikOw administracji i obstugi z systemem

szybkiego reagowania i ich obowigzkami w czasie kryzysu.

2. 6. zabezpiecza niezbedne ilosci sprzetu komputerowego dla nauczycieli
1 ucznidw, na wypadek konieczno$ci wdrozenia zdalnego lub hybrydowego
trybu ksztalcenia,

2. 7. przygotowuje nauczycieli od strony informatycznej do realizacji zadan
zwigzanych z nauczaniem zdalnym,

2. 8. zapewnia wyposazenie szkoty w niezbedny sprzet i §rodki sanitarne.

§ 3. Wykaz dzialan dyrektora szkoly przed podjeciem decyzji o trybie pracy
szkoly

3.1. Dyrektor ze wzgledu na sytuacje, a w jakiej znajduje si¢ szkota, w porozumieniu z
organem prowadzacym 1 przy pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-
epidemiologicznej moze podjaé¢ decyzjg o :

1) pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;

2) wdrozeniu trybu nauczania zdalnego (wzér nr 1);

3) wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego (wzér nr 2);
4) ponownym przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki ( wzor nr 3).

3.2. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zottej decyzje o zmianie trybu
nauczania moze podjac:

1) Dyrektor szkoty — przy akceptacji organu prowadzacego i pozytywnej opinii Sanepidu;
2) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, naktadajac na szkote obowigzek zmiany
trybu nauczania;

3.3. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zottej dyrektor podporzadkowuje
organizacj¢ pracy placoéwki wytycznym i zaleceniom Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego. Wszystkie zalecenia 1 wytyczne Sanepidu powinny by¢ wydawane na pismie lub
drogg mailowa.

3.4. Dyrektor szkoty w roku szkolnym 2020/2021 na biezaco monitoruje sytuacje
epidemiczng COVID-19 w §rodowisku szkoty, ktora zarzadza.



3.5. Dyrektor szkoty, na podstawie wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
oraz Ministerstwa Edukacji Narodowej, opracowuje zasady bezpieczenstwa
obowigzujace na terenie szkoty oraz procedure¢ szybkiego powiadamiania o
chorym uczniu - § 18 niniejszego regulaminu.
3.6. Monitorowanie polega na gromadzeniu biezacych danych od przedstawicieli
wszystkich organdw szkoly, jej pracownikdéw oraz podmiotéw ze szkota
wspotpracujacych, zwigzanych m.in. ze zmienng liczba zachorowan, zmienng liczba
0s0b przebywajacych na kwarantannie w lokalnym $srodowisku (powiecie, gminie,
miejscowosci) oraz wszystkimi innymi nieprzewidzianymi sytuacjami zwigzanymi z
COVID-19, ktére moglyby mie¢ wptyw na poziom bezpieczenstwa cztonkow
spotecznosci szkolne;.
3.7. Proces monitorowania prowadzony jest za pomoca narz¢dzia diagnostycznego
opracowanego przez szkote, jakim jest ,,Raport o stanie zagrozenia epidemicznego
srodowiska szkolnego”.
3.8. Raport, sporzadzany raz w tygodniu, stuzy do pozyskiwania danych na temat
stanu epidemicznego i konsultowania ich z podmiotami wspolpracujacymi ze szkota,
takich jak: organ prowadzacy, stuzby sanitarne oraz organy szkoty w celu zapewnienia
najwyzszego poziomu bezpieczenstwa uczniom oraz wszystkim pracownikom szkoty.
3.9. W przypadku, jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub z6ltej dyrektor raz
w tygodniu lub w miare potrzeb przekazuje do powiatowych stuzb sanitarnych raport
o stanie zagrozenia epidemicznego srodowiska szkolnego dyrektor zgodnie z ustalona
procedurg.
3.10. Jesli szkota znajduje si¢ poza strefg zagrozenia, dane z raportow stanowia
podstawe podjecia przez dyrektora decyzji o zmianie trybu nauczania. Decyzja ta jest
podejmowana w porozumieniu z organem prowadzacym przy jednoczesnej
pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej. W przypadku, jesli
szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub z6ltej decyzje o zmianie trybu nauczania
moze podja¢ dyrektor lub moze ona zosta¢ narzucona przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
3.11. W sytuacjach naglych, niecierpigcych zwloki, dyrektor szkoty po telefonicznych
lub e-mailowych konsultacjach z organem prowadzacym, stuzbami sanitarnymi moze
podja¢ decyzje¢ o natychmiastowym wprowadzeniu zdalnego trybu nauki.
3.12. Dyrektor szkoty w celu usprawnienia systemu zarzadzania szkota w sytuacji
zagrozenia COVID-19 powotuje Szkolny Zespot Zarzadzania Kryzysowego, na czele
ktorego stoi szkolny koordynator bezpieczenstwa. Zadaniem koordynatora jest
nadzorowanie dziatan poszczegolnych czlonkéw zespotu ds. bezpieczenstwa
srodowiska szkolnego oraz $cista wspoétpraca z dyrektorem szkoty.
1) Kazdego dnia koordynator przekazuje informacj¢ o stanie epidemicznym $rodowiska
szkolnego dyrektorowi lub osobie wyznaczonej w zastepstwie za dyrektora.
2) Wszyscy czlonkowie zespotu sa zobowigzani do bezzwlocznego przekazywania
biezacych informacji dotyczacych zagrozenia stanu bezpieczenstwa epidemicznego
szkolnemu koordynatorowi bezpieczenstwa.
3) Przyjmuje si¢ nastgpujace formy przekazywania informacji: podczas osobistej
rozmowy, droga telefoniczng lub droga e-mailowa.

§ 4. Organizacja zaje¢ w szkole powigzana jest z aktualng sytuacjg
epidemiologiczng i uwzglednia skoordynowane dzialania dyrekcji, nauczycieli



oraz pracownikow administracji i obshugi w celu zagwarantowania
bezpieczenstwa wszystkim osobom przebywajacym w szkole.



4.

4.

1. W szkole powotuje si¢ Szkolny Zespol Zarzadzania Kryzysowego, w sktad ktorego
wchodza: dyrekcja szkoty, kierownik gospodarczy, Szkolny Inspektor BHP, Spoteczny
Inspektor Pracy oraz psycholog szkolny. Zespo6t odpowiedzialny jest za koordynacje
dzialan w przypadku podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2 lub stwierdzenia zakazenia
SARS-CoV-2 na terenie szkoty. Zespot wybiera koordynatora na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej 31.08.2020 r.

. 2. W roku szkolnym 2020/2021 obowigzuje zakaz wyj$¢ grupowych ( zakaz nie dotyczy

zaje¢ wychowania fizycznego i wyj$¢ plenerowych ) i organizacji wycieczek szkolnych
oraz imprez sportowych oraz okolicznosciowych, w szkole nie organizuje si¢ rOwniez
gietdy podrgcznikoéw i innych uroczystosci, na ktorych moze doj$¢ do gromadzenia si¢
duzych grup uczniéw.

. 3. Dyrektor szkoly, za zgoda organu prowadzacego i po uzyskaniu pozytywnej opinii

Panstwowego Inspektora Sanitarnego, moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony, jezeli ze
wzgledu na aktualng sytuacje epidemiologiczng moze by¢ zagrozone zdrowie uczniow.

. 4. Zgoda i opinia, o ktorych mowa w § 4.3., moga by¢ wydane takze ustnie, telefonicznie

lub za pomoca $srodkow komunikacji elektronicznej albo za pomocg innych srodkéw
facznosci.
5. O zawieszeniu zaj¢¢ dyrektor szkoly zawiadamia organ sprawujacy nadzor pedagogiczny

— Kuratorium O$wiaty w Gdansku.

4.

4.

6. W roku szkolnym 2020/2021 dopuszcza si¢ mozliwo$¢ organizacji nauczania
hybrydowego w szczegdlnosci dla:

7. ucznidow przewlekle chorych na podstawie opinii lekarza sprawujacego opieke
zdrowotng nad uczniem, opinii poradni psychologiczno—pedagogicznej oraz za zgoda
organu prowadzacego organizuje si¢ nauczanie zdalne indywidualne w sytuacji, gdy
nauczanie stacjonarne zagraza ich zdrowiu lub zyciu

. 8. ucznidéw przebywajacych na kwarantannie — w sytuacji gdy szkota pracuje

stacjonarnie, to uczniowie pozostajacy na kwarantannie zobligowani sg do samodzielnego
uzupehnienia tresci programowych realizowanych w formie stacjonarne;.

. 9. ucznidow posiadajacych orzeczenia wydane przez poradni¢ pedagogiczno —

psychologiczng o potrzebie nauczania indywidualnego w sytuacji, gdy stan zdrowia ucznia
si¢ pogorszy i niewskazany bedzie kontakt z osobami trzecimi, w tym nauczycielami
prowadzacymi nauczanie indywidualne, szkota organizuje dla tego ucznia nauczanie
zdalne — indywidualne prowadzone przez nauczycieli, ktorym przyznano te zajgcia w
formie stacjonarnej 1 z niezmieniong iloscig przydzielonych godzin.

§ 5. W organizacji zaje¢ uwzglednia si¢ podstawowe zasady bezpieczenstwa i
zmniejszajace ryzyko zarazenia :

5. 1. do szkoly moga uczeszczac uczniowie i stuchacze bez objawdw
chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych, zasada ta dotyczy
réwniez wszystkich pracownikow szkoly;( oswiadczenie rodzica — zalacznik nr 5)
5. 2. do szkoly nie mogg uczeszczac uczniowie 1 stuchacze, ktérych domownicy
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych albo w
izolacji; zasada ta dotyczy rowniez wszystkich pracownikow szkoty;

5. 3. wszyscy wchodzacy do szkoly uczniowie, stuchacze 1 pracownicy
zobowigzani sg do dezynfekcji rak ( korzystania z dyspenserow, na ktorych
umieszcza si¢ instrukcje dezynfekcji rak);

5. 4. osoby trzecie moga wejs¢ do szkoty w maseczce lub przytbicy po uprzedniej
dezynfekcji rak, a ich wizyty nalezy ograniczy¢ do minimum;



5. 5. w trakcie zaj¢¢ uczniowie i stuchacze nie moga wymieniac si¢
przyborami szkolnymi i podrecznikami,
5. 6. w czasie przerw umozliwia si¢ uczniom i stuchaczom korzystanie z boiska

szkolnego;
5. 7. w czasie przerw, we wszystkich przestrzeniach wspdlnych ( korytarzach,
toaletach, szatniach ) obowiazkowe jest noszenie maseczek lub przyitbic.

5.7.1. obowiazek noszenia maseczek i przyltbic we wszystkich
przestrzeniach wspolnych moze zosta¢ zniesiony decyzja Dyrektora Szkoty.

5. 8. sale lekcyjne nalezy wietrzy¢ regularnie w miar¢ mozliwo$ci w trakcie zajec i
obowiazkowo po kazdej godzinie lekcyjnej — za wietrzenie sal odpowiedzialni sa
nauczyciele;

5. 9. nalezy regularnie wietrzy¢ czesci wspolne — korytarze ( co najmniej raz na
godzing) — za wietrzenie czgsci wspdlnych odpowiedzialni sg pracownicy obstugi,
ktorzy powinni wykonywac te czynnos¢ w czasie lekcji, by unika¢ kontaktu z
uczniami w czasie przerw; wietrzenie cze¢sci wspolnych potwierdzane jest na
karcie monitoringu codziennych prac porzadkowych stanowigcej zalacznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

5. 10.wychowawcy zobowigzani sg do czestego informowania uczniow o
podstawowych zasadach higieny - czeste mysie ragk, ochrona podczas kichania i
kaszlu, unikanie dotykania oczu, nosa i ust, unikanie zgromadzen;

5. 11. wychowawcy odpowiedzialni sg za szybki przeptyw informacji miedzy
szkotg a rodzicami uczniow ( uzupetnieni danych osobowych z numerami
telefonéw do rodzicoOw uczniow w pierwszym tygodniu wrzesnia);

5. 12. nauczyciele wychowania fizycznego odpowiedzialni sg za dezynfekcje
sprzetu sportowego po kazdej godzinie zaje¢ wychowania fizycznego z dang
grupg uczniow; karta monitoringu dezynfekcji sprzgtu sportowego stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu;

5. 13. nauczyciele przedmiotow zawodowych odpowiedzialni sg ( w miare
mozliwos$ci) za dezynfekcje sprzetu 1 materiatow uzywanych w trakcie zajgé
praktycznych po zakonczonych zajeciach z dang grupa/klasa; ( dotyczy klas
technikum) - karta monitoringu dezynfekcji sprzgtu 1 materialow uzywanych w
czasie zaj¢¢ praktycznych stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu;

5.14. nauczyciele zaje¢ praktycznych w pracowniach : spawalni, obrobki
skrawaniem i diagnostyki samochodowej , ze wzgledu na specyfike zajec¢ 1 duza
ilos¢ wykorzystywanego sprzetu, maszyn i narzedzi, aby zapewni¢ maksymalng
ochrone uzytkownikow urzadzen zobligowani sg do dopilnowania , aby kazdy
uczen rozpoczynajacy zajecia dezynfekowat rece, a po ich zakonczeniu
dezynfekowal swoje stanowisko pracy ( w w/w pracowniach znajdujg sie $rodki
do dezynfekcji powierzchni oraz pojemniki z ptynem do dezynfekcji rak): karta
monitoringu zachowania procedur dezynfekcji stanowi zalacznik nr 5 do
niniejszego regulaminu;

5. 15. W szkole prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych
zgodnych z zakresem czynno$ci poszczegdlnych pracownikow obstugi

( zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu), ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymania w czystosci sal zajg¢, pomieszczen sanitarnohigienicznych, ciggdéw
komunikacyjnych, wietrzenia powierzchni wspolnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych — powierzchni, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w
salach i klawiatur i myszek w pracowniach komputerowych; klawiatury , blaty 1
myszki w pracowniach komputerowych dezynfekuja pracownicy obstugi po
kazdych zakonczonych zajeciach z dang grupa/ klasa; karta monitoringu biezace;j



dezynfekcji w pracowniach komputerowych stanowi zalacznik nr 4 do
niniejszego regulaminu;

5. 16. sekretariat szkoty jest dostgpny dla ucznidow tylko w okreslonych godzinach,
a obstuga interesantow odbywa si¢ na zasadach umozliwiajacych zachowanie
rezimu sanitarnego — w sekretariacie moze przebywac tylko dwoch uczniow

( jeden przy kazdym stanowisku).

5. 17. uczniowie korzystajacy z szatni przed zaj¢eciami wychowania fizycznego i
po zajeciach powinni w miar¢ mozliwosci zajmowac co drugi boks.

5.18. nauczycieli powyzej 60 roku zycia i nauczycieli obciazonych chorobami
przewleklymi zwalnia si¢ z obowigzku sprawowania dyzuréw podczas przerw
mi¢dzylekcyjnych, podstawa zwolnienia z tego obowigzku jest zaswiadczenie
lekarskie, ktore nalezy przedtozy¢ dyrektorowi szkolty w pierwszym tygodniu
wrzesnia, a w jego treSci powinna si¢ znalez¢ informacja pozwalajagca na
zaliczenie danej osoby do grupy podwyzszonego ryzyka; obowigzek posiadania
zaswiadczenia dotyczy tylko osob zaliczanych do grup podwyzszonego ryzyka;

5.19. pracownikom administracji, ktorzy ukonczyli 60 rok zycia lub sa
obcigzeni chorobami przewleklymi umozliwia si¢ prac¢ zdalng; podstawa do
jej podjecia jest zaswiadczenie lekarskie pozwalajace na zaliczenie pracownika
do os6éb z grupy podwyzszonego ryzyka , ktore nalezy przedtozy¢ dyrektorowi
szkoty oraz wniosek pracownika o skierowanie do pracy zdalnej; obowigzek
posiadania zaswiadczenia dotyczy tylko osob zaliczanych do grup
podwyzszonego ryzyka.

5.20. pracownicy administracyjni sa zobowigzani do zachowania w miarg
mozliwosci dystansu miedzy sobg i petentami , czestej dezynfekcji rak oraz do
wietrzenia pomieszczen biurowych , w ktorych pracuja , co najmniej 10 minut,
raz na godzing.

5.21.W trakcie odbywania zaje¢ praktycznej nauki zawodu uczniéw u
pracodawcow podmiot przyjmujacy ucznidw zapewnia prowadzenie zajec z
uwzglednieniem przepiséw odrebnych dotyczacych ograniczen, nakazow i
zakazOw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, wtasciwych dla zaktadow
pracy oraz wytycznych ministrow wtasciwych dla zaktadow pracy oraz
wytycznych ministrow wiasciwych dla zawodoéw szkolnictwa branzowego,
dotyczacych poszczegodlnych branz.

5.22. Pracownicy majg mozliwo$¢ telefonicznej konsultacji z lekarzem medycyny
pracy sprawujacym opieke profilaktyczng nad pracownikami, szczegdlnie w
zakresie SARS-CoV-2 i obciazenia wynikajacego z jednoczesnego wystepowania
chorob przewlektych.

Telefon do lekarza medycyny pracy mozna uzyska¢ w dziale kadr — pokoj
201.



§ 6. Zmiana nauki na tryb zdalny

. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzj¢ o zmianie trybu
nauczania na zdalny.

. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zottej decyzje o wprowadzeniu trybu
zdalnego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie
pozytywne] opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zosta¢ ona
narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

. Na decyzj¢ dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:

1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
3) sugestia lub decyzja ministra o§wiaty.

. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (miasto,
gmina, powiat):

1) wzrost liczby zachorowan,
2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.

. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:

1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,

2) odkryto ognisko zakazenia w gminie, miescie, powiecie,
3) sugestia lub decyzja wtadz miejskich lub powiatowych,
4) sugestia rady pedagogicznej,

5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,

6) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.



6. Dyrektor konsultuje swoja decyzje o zmianie trybu nauczania z zespotem ds.
bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego.

4. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:

1) organ prowadzacy,

2) powiatowe stuzby sanitarne,

3) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
4) rad¢ pedagogiczna,

5) rodzicow,

6) uczniow.

8. Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia (wzor nr 1).

9. Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoty i/lub na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej szkoty.

10. Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice 1 uczniowie maja obowiazek zapoznania si¢ z w/
w zarzadzeniem.

§ 7. Procedury postepowania w przypadku wprowadzenia zdalnego nauczania
na czas okreslony.

7. 1. W okresie czasowego ograniczenia dzialalnosci szkoty ustala si¢ we wspolpracy z
nauczycielami technologie informacyjno — komunikacyjne, ktére bedg wykorzystywane
przez nauczycieli do realizacji zaj¢¢, rekomenduje si¢ korzystanie z jednej platformy przez
wszystkich nauczycieli - Microsoft 365. Wybrana do pracy platforma staje si¢ gtéwnym,
po dzienniku elektronicznym, srodkiem komunikacji migdzy nauczycielami a uczniami.

7. 2. Nauczyciele przekazuja uczniom informacje a temat sposobu i trybu przeprowadzania
zaje¢ z wykorzystaniem technik nauczania zdalnego za pomocg panelu wiadomosci w
dzienniku elektronicznym oraz na platformie wybranej do nauczania zdalnego.

7. 3. Organizacja zaj¢¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos$¢ podlega nadzorowi — nauczyciele zobowigzani sg do umieszczania w
terminarzu klasy linkéw do kazdych planowanych zaje¢ online dzien przed zajgciami.
Tego typu zajecia musza si¢ odbywaé zgodnie z planem lekcji danej klasy/ grupy i
nauczyciela.

7. 4. Nauczyciele zobowigzani sg do taczenia przemiennego ksztalcenia z uzyciem monitoréw
ekranowych 1 bez nich z zastrzezeniem, Ze zajecia prowadzone online w danym tygodniu
roku szkolnego powinny stanowi¢ co najmniej 5S0%, jednak nie wiecej niz 70%.

7. 5. Nauczyciele zobowiazani sg do logowania si¢ do dziennika elektronicznego kazdego
dnia w godzinach swojej pracy oraz traktowania wiadomosci od kadry kierowniczej w
sposob priorytetowy, nieodpisanie na wiadomo$¢ w dniu jej otrzymania moze zostaé
potraktowane jako nieobecno$¢ w pracy.

7. 6. Nauczyciele zobowigzani si¢ do prowadzenia zaje¢ zdalnych z wlaczong kamera, jesli
mozliwosci sprzetowe i techniczne na to pozwalaja. rowniez uczniowie zobowigzani sg
do uczestniczenia w zajeciach online z wlaczong kamera, jesli mozliwosci sprzetowe i
techniczne na to pozwalaja. Obowiazek ten oraz okolicznosci go wykluczajace majg
zastosowanie takze w przypadku przejscia na nauczanie hybrydowe.

7. 7. Obowiazki uczniow/ shuchaczy/ nauczycieli

1) Obowigzkiem ucznia/ stuchacza jest logowanie si¢ do dziennika elektronicznego oraz na
platforme wybrang przez szkote do zdalnego nauczania za pomocg dotychczasowego

konta 1 biezace sprawdzanie wiadomosci wysytanych przez nauczycieli oraz dyrekcje
szkoty;



2) Rodzice uczniow proszeni s o zglaszanie nauczycielowi wychowawcy ewentualnych
problemow technicznych utrudniajacych pracg zdalng; w razie niemoznos$ci udzielenia
pomocy wybranemu uczniowi, nauczyciele wychowawcy kontaktuja si¢ z dyrekcja szkoty.

3) Nauczyciele sa zobowigzani do przekazania informacji uczniom o tre$ciach, ktore beda
realizowane w danym dniu nie p6zniej niz do godziny 7:50 dnia, w ktorym uczniowie odbgda
zajecia z danego przedmiotu.



4) W przypadku, gdy powyzszy zapis dotyczy realizacji tresci z godziny ,,0” nauczyciele sa
zobowigzani do przekazania takiej informacji uczniom najp6zniej do godziny 7:00
danego dnia. Celem takich dziatan jest umozliwienie uczniom realizacji tresci
programowych ze wszystkich przedmiotow z zachowaniem higieny pracy.

5) Informacja o checi przeprowadzenia lekcji w trybie ,,na Zywo” powinna zostac
przekazana uczniom nie p6zniej niz na dzien przed jej przeprowadzeniem. Zajecia w
tym trybie powinny odbywac si¢ w czasie zgodnym z obowigzujacym planem lekcji..

6) Przez dokumentacje potwierdzajaca formute odbywanych zaje¢ rozumie si¢ wpis tematu
w dzienniku lekcyjnym oraz archiwum wiadomosci wystanych do odbiorcy grupowego
w panelu wiadomosci dziennika elektronicznego Librus oraz na platformie wybranej
przez szkote do zdalnego nauczania.

7) Praca zdalna podlega nadzorowi pedagogicznemu, dyrekcja szkoly moze logowac si¢ na
zajecia prowadzone online za pomocg linkow umieszczanych przez nauczycieli w
terminarzu klasy/grupy.

8) Nauczyciele zobowigzani sg do doboru materiatu nauczania zgodnego z tre§ciami
podstawy programowej z uwzglednieniem potrzeb edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniéw oraz do prowadzenia zaj¢¢ z wlaczona kamera, jesli
mozliwos$ci sprzetowe i techniczne na to pozwalajg.

9) Wprowadzanie nowego materiatu zwigzanego z realizacjg podstawy programowej musi
by¢ dostosowane do indywidualnych mozliwo$ci uczniéw oraz powinno przebiega¢ w
tempie, umozliwiajacym uczniom opanowanie tresci w trybie pracy zdalnej.

10) Wskazane jest wyznaczenie godziny i formy konsultacji dla uczniéw i rodzicow, podczas
ktorej nauczyciel indywidualnie bedzie mogt odpowiada¢ na pytania uczniow lub
rodzicow. Informacje o planowanych konsultacjach nalezy rozesta¢ przez panel
wiadomosci w dzienniku elektronicznym.

11) Uczniowie sg zobowigzani do systematycznej realizacji przydzielonych im zadan, w trybie
ustalonym przez nauczyciela, a w sytuacji niemoznosci przestania nauczycielowi
wykonanego zadania takze do wskazania przyczyny niewywigzywania si¢ z tego
obowiazku.

12) Przesytane uczniom materiaty powinny by¢ przygotowane w formacie dostgpnym dla
uczniéw zarowno pracujacych z wykorzystaniem komputera, jak i dla tych, ktérzy
dostep do Internetu maja jedynie dzigki urzadzeniom mobilnym.

13) Materiaty przygotowane przez nauczycieli powinny si¢ znalez¢ na platformie wybrane;j
przez szkote do zdalnego nauczania wraz z adnotacja z nazwa przedmiotu, nazwg
klasy/grupy, data i godzing zaje¢.

14) Uczniowie zobowigzani sg do uczestniczenia w zajeciach online z wlaczona kamera,
jesli mozliwoSci sprzetowe i techniczne na to pozwalaja.

7. 8. Nauczyciele prowadza dokumentacje¢ procesu nauczania zgodnie z
obowiazujacymi przepisami:

7. 8. 1. dokumenty w wersji papierowej, dostepne tylko i wylacznie na terenie
szkoty, zostang uzupelnione po odwieszeniu zaj¢¢ stacjonarnych,
1) dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezaco kazdego dnia,
2) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie i
przesytane drogg elektroniczna.
7. 8. 2. Nauczyciele zobowigzani sg do biezacego uzupelniania dziennika
elektronicznego i monitorowania realizacji podstawy programowej ze swoich
przedmiotdw nauczania.



7.8.3 Nauczyciel moze zosta¢ poproszony przez dyrekcje o raport z nauczania
zdalnego lub hybrydowego. Raport powinien zawiera¢ zestawienie poszczegoélnych
klas (grup miedzyoddziatowych), daty i godziny zrealizowanych zaje¢, ich tematyke
oraz wykaz narzedzi oraz zasobdw internetowych, ktore wykorzystano w czasie zajec.
Raport powinien zawiera¢ takze informacje, dotyczace wszelkich trudnosci w
realizacji podstawy programowej. Do sporzadzenia raportu mozna wykorzysta¢ wzor
nr 4.

7. 9. Frekwencja

1) Nauczyciele uzupelniaja frekwencj¢ na zajgciach lekcyjnych na podstawie obecno$ci na
zajeciach ,,na zywo” lub informacji o odczytaniu przez ucznia wiadomosci w dzienniku
elektronicznym w systemie dwunastogodzinnym — od 8:00 do 20:00 w dniu zajec. Jesli
uczen nie odczyta wiadomosci we wskazanym czasie, to nauczyciel wpisuje niecobecnos¢
na zajgciach.

2) Wychowawca jest zobligowany do tygodniowego monitorowania frekwencji na zajeciach
w swojej klasie 1 wysytania wiadomos$ci do wicedyrektora — Kariny Zadworzanskiej - o
uczniach, ktérzy w danym tygodniu opuscili ponad 20 godzin lekcyjnych ze wskazaniem
dziatan, ktore podjat w celu rozwigzania problemu.

3) Zasady usprawiedliwiania sg takie same jak w przypadku nauczania stacjonarnego.

(e- usprawiedliwienia)

7. 10. Ocenianie

1) Ocenianie w nauczaniu zdalnym jest zgodne z regulaminami obowiazujacymi w szkole —
Regulaminem Sredniej Wazonej, Regulaminem Oceniania, Klasyfikowania i
Promowania Uczniéw 1 Stuchaczy oraz Przedmiotowymi Systemami Oceniania.

2) Tryb poprawiania ocen niedostatecznych powinien by¢ zgodny z regulaminami
obowigzujacymi w szkole.

7. 11. Pomoc psychologiczna

1. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna swiadczona jest kazdego dnia w trakcie
pigciogodzinnych dyzuréw psychologa, pedagoga i doradcy zawodowego w
formie telefonicznej. Z pomocy moga korzysta¢ uczniowie i ich rodzice.

2. Pedagog/psycholog szkolny jest dostepny dla ucznidéw i rodzicéw zgodnie z wczesniej
ustalonym harmonogramem.

3. Harmonogram pracy pedagoga/psychologa jest dostepny w widoczny miejscu na stronie
internetowej szkoty oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom droga elektroniczng
przez dyrektora szkoty.

4. Pedagog/psycholog szkolny ma obowiazek: ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i
rodzicami i poinformowania o tym fakcie dyrektora szkoly, w tym ustalenie godzin
dyzuru telefonicznego dla uczniéw i rodzicéw, dyzur powinien trwac tyle, ile wynosi
tygodniowy przydziat godzin psychologa/pedagoga/d doradcy zawodowego

1) organizowania konsultacji online, czas konsultacji wlicza si¢ do tygodniowego
wymiaru pracy psychologa/pedagoga/doradcy zawodowego;
2) $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie
trwania sytuacji kryzysowej, w szczegolnosci:
a) otoczenia opieka uczniow i rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemia
COVID-19,



b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w
sytuacjach kryzysowych,



C) minimalizowanie negatywnych skutkow zachowan uczniow
pojawiajacych si¢ w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

d) otoczenia opiekg i udzielanie wsparcia uczniom, ktorzy maja trudnosci
z adaptacja do nauczania zdalnego,

e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
formach odpowiednich do nauczania zdalnego,

f) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci
psychofizycznych uczniéw w kontekscie nauczania zdalnego.

§ 8. Obowiazki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu
nauczania

8.1. Wychowawca klasy petni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do
powierzonych jego opiece uczniow.
8.2. Wychowawca ma obowigzek:

1) niezwlocznego poinformowania rodzicéw i uczniow swojej klasy o zmianie trybu
nauczania,

2) ustalenia, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostep do sprzetu
komputerowego i do Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca
niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu
lub ewentualnego ustalenia alternatywnych form ksztatcenia

3) monitorowania procesu rozwigzania problemu do czasu jego petnego ustapienia, o
czym informuje dyrektora szkoty,

4) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoleczne, telefon)
ze swoimi wychowankami,

5) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,

6) wskazania warunkow, w jakich uczniowie 1 rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy.

§ 9. Procedury wprowadzania modyfikacji zestawu programow nauczania

9.1. Nauczyciele poszczegolnych przedmiotow, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzaja
przeglad tresci nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie
nauczania na odleglos¢.

9.2. Dyrektor powoluje koordynatora odpowiedzialnego za proces modyfikacji
programéw, zadaniem ktdérego jest koordynacja wszystkich dziatan zmierzajacych do
dostosowania programow nauczania do mozliwosci ich realizacji w formie nauczania
zdalnego.

9.3. Nauczyciele przekazuja koordynatorowi informacje, jakie tre$ci nauczania nalezy
przesuna¢ do realizacji w pdzniejszym terminie a jakie moga by¢ realizowane w
formie pracy zdalnej z uczniami.

9.4. Koordynator dokonuje korekt w oparciu o te informacje w istniejgcych
programach nauczania i przekazuje je elektronicznie do zatwierdzenia przez
dyrektora.

9.5. Dyrektor zatwierdza zmienione programy nauczania i udostepnia je na stronie
internetowej szkoty do realizacji.

9.6. Nauczyciele, przygotowujac informacje na temat tresci nauczania, pracujag w
systemie pracy na odlegtosc.






§

10.

11.

10. Szczegélowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

Dyrektor szkoty powotuje zespot nauczycieli odpowiedzialnych za organizacj¢ zajeé
dla ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajagcymi orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Do zespotu powinni naleze¢ nauczyciele uczacy, pedagog, psycholog oraz doradca
edukacyjno — zawodowy; koordynatorem zespotu bedzie pani Beata Zuchowska — Gawron,
ktora bedzie odpowiedzialna za zdalny kontakt z dyrektorem szkoly.

Zespo6t analizuje dotychczasowe programy nauczania dla ucznidw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztatcenia specjalnego i
dostosowuje je w taki sposdb, aby mac je zrealizowa¢ w sposob zdalny.

Podstawa modyfikacji programéw powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne
uczniéw do podjecia nauki zdalnej. Szczeg6lng uwage nalezy zwrdci¢ na zalecenia 1
dostosowania wynikajace z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uczniom.

Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowa¢ programu
w sposoOb zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywna forme realizacji zajec.

Koordynator zespolu sporzadza raport na temat modyfikacji programow 1
dostosowania narzedzi informatycznych do mozliwosci psychofizycznych uczniow o
specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego i przekazuje go droga elektroniczng dyrektorowi szkoty.
Dopuszcza si¢ takg mozliwos¢ modyfikacji programéw nauczania w/w uczniéw, aby
niektore tre$ci, niedajace si¢ zrealizowa¢ w sposéb zdalny, przesungé w czasie do
momentu, w ktérym uczniowie wrdcg do szkoty.

Dla uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.

Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie
odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego i/lub na platformie wybranej do
zdalnego nauczania.

O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujac
wczesniej o tym fakcie dyrektora szkoty/placowki.

Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg mailowa
i/lub poprzez dziennik elektroniczny.

§ 11. Zasady wspolpracy dyrektora z pracownikami administracji

Pracownicy administracyjni, pozostajac w gotowosci do pracy, pelnig swoje obowigzki
stuzbowe zdalnie.

Dyrektor szkoty moze w dowolnym momencie wezwaé pracownika administracji do
stawienia si¢ w zaktadzie pracy.

Podstawowymi formami kontaktu pracownikow administracyjnych z dyrektorem
szkoty sa: telefon: 605048664, e-mail: wilk anna@wp.pl Dopuszcza si¢ po
wczesniejszym ustaleniu takze kontakt za pomoca komunikatoréw spotecznych
(WhatsApps, Messanger).


mailto:wilk_anna@wp.pl

4. Pracownik administracyjny jest dostepny w godzinach swojej pracy pod wskazanym
przez siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.

5. Pracownik administracyjny na biezagco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty/
placowki informacje dotyczace funkcjonowania szkoty/placowki, informujac
natychmiast o sytuacjach naglych.

§ 12. Zasady wspolpracy szkoly/placowki z Powiatowg Stacjgq Sanitarno —
Epidemiologiczng w Wejherowie

1. Dyrektor szkoty na biezaco §ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez
Gléwny Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng i
stosuje si¢ do jego zalecen.

2. Dyrektor szkoly pisemnie ustala zasady przeptywu informacji pomi¢dzy szkota
1 sanepidem.

3. W drodze porozumienia konkretny pracownik sanepidu zostaje wyznaczony do
bezposredniego kontaktu ze szkota w sprawie monitorowania sytuacji
epidemicznej oraz opiniowania stanu zagrozenia COVID-19 na danym terenie.

4. Dyrektor szkoly/placowki pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem sanepidu
w celu biezagcego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii
COVID-19.

5. Korespondencja z pracownikiem sanepidu odbywa si¢ drogg mailowa.

6. W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢
droga telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkota a sanepidem
zostaja wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

7. W sytuacji wystapienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor
szkoty/placowki natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacje
sanitarno- epidemiologiczna.

8. W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikow lub
uczniéow dyrektor szkoly/placowki natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie
lokalng stacje¢ sanitarno-epidemiologiczng.

9. Dyrektor drogg e-mailowg na biezgco przekazuje pracownikowi sanepidu dane
z raportOw bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji.

10. Wyzej wymienione zasady wspolpracy szkoly z Sanepidem dotycza zardwno szkot
znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia czerwonej i zoltej jak 1 poza nimi.

Kontakt z PPIS
nr tel.586777918

§ 13. Zasady wspolpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

1. Dyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego w
celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.



2. Dyrektor szkoly w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmow telefonicznych
ustala zasady przeptywu informacji pomiedzy szkotg i organem prowadzacym.



3. W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik do bezposredniego
kontaktu ze szkota w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej oraz opiniowania
stanu zagrozenia bedacego podstawa do zmiany formy nauczania.

4. Wszelka korespondencja obywac si¢ bedzie droga e-mailowa.

5. W sytuacjach szczeg6lnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢
droga telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migedzy szkota a organem
prowadzacym zostajg wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

6. Dyrektor droga e-mailowa na biezaco przekazuje dane z raportow bezpieczenstwa
celem zaopiniowania sytuacji i wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.

7. Dyrektor szkoty/placéwki informuje organ prowadzacy o problemach oraz
trudno$ciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

8. W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
uczniow, dyrektor szkoly w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali
alternatywne formy ksztatcenia.

9. W sytuacji wystgpienia probleméw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor
szkoty/placowki zwraca si¢ z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.

Kontakt do przedstawiciela organu prowadzacego:
Naczelnik Wydzialu Edukacji
Mirostaw Lademann nr telefonu 585729408

§ 14. Zasady i procedury wspolpracy z organem nadzoru pedagogicznego

1. Dyrektor szkoty/placowki utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow
ksztalcenia na odleglos$¢ oraz stopnia obcigzenia uczniéw realizacja zleconych zadan.

2. Dyrektor szkoty w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmow telefonicznych ustala
zasady przeplywu informacji pomigdzy szkota i organem nadzoru pedagogicznego.

3. W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny do bezposredniego kontaktu ze szkotg w sprawie monitorowania
sytuacji epidemicznej oraz opiniowania stanu zagrozenia, bedacego podstawg do
zmiany formy nauczania.

4. Korespondencja z przedstawicielem organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny
odbywa si¢ droga mailowa.

5. W sytuacjach szczeg6lnych opiniowanie lub rekomendowanie dzialan moze odbyc¢ si¢
drogg telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia mi¢dzy szkota a organem
sprawujacym nadzor pedagogiczny zostajg wpisane do notatki stuzbowe;j,
zatwierdzonej przez obie strony.

6. Dyrektor droga e-mailowg przekazuje przedstawicielowi organu nadzoru
pedagogicznego dane z raportOw bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji w
wydania rekomendacji.

7. Dyrektor szkoty/placowki informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o
problemach oraz trudno$ciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

Kontakt do przedstawiciela organu prowadzgcego:
Kuratorium Os$wiaty w Gdansku



starszy wizytator
Marzena Lipka nr tel.583222914

starszy wizytator
Ewa Kobylinska — Panylik nr tel.586693433

§ 15. Zmiana nauki na tryb hybrydowy

1. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o zmianie trybu
nauczania na hybrydowy.

2. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoéttej decyzje o wprowadzeniu trybu
hybrydowego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na
podstawie pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zostaé
ona narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:

1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
3) sugestia lub decyzja ministra o§wiaty.

4. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (gmina,miasto
powiat):

1) wzrost liczby zachorowan,
2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.

5. Na decyzje dyrektora ma wpltyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:

1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,

2) odkryto ognisko zakazenia w gminie,

3) sugestia lub decyzja burmistrza, wojta,

4) sugestia rady pedagogicznej,

5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,

6) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.

6. Dyrektor konsultuje swoja decyzj¢ o zmianie trybu nauczania z zespolem ds.
bezpieczenstwa epidemicznego sSrodowiska szkolnego.

2. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:

1) organ prowadzacy,

2) powiatowe stuzby sanitarne,

3) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
4) rade pedagogiczna,

5) rodzicow,

6) uczniow.

7. Decyzja dyrektora ma formg¢ pisemnego zarzadzenia (wzér nr 3).



8. Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoty i/lub na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej szkoty.



9. Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowigzek zapoznania si¢ z
w/w zarzadzeniem.

§ 16. Organizacja pracy szkoly/placowki w czerwonych i zoltych strefach zagrozenia
COVID-19

1. W strefach czerwonych i zottych organizacja pracy szkoty jest $cisle
podporzadkowana wytycznym i decyzjom Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego. Taka decyzje moze podjac rdwniez dyrektor, ale przy zgodzie organu
prowadzacego i pozytywnej opinii Sanepidu.

2. Dyrektor szkoty znajdujacej si¢ na terenie tych stref modyfikuje procedury
bezpieczenstwa w oparciu o szczegdétowe wytyczne Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego.

3. Dyrektor szkoty $cisle wspotpracuje z wyznaczong osobg ze strony sanepidu i
przekazuje droga pisemna, mailowa lub w nagtych wypadkach telefoniczng

biezace raporty o stanie bezpieczenstwa epidemicznego szkoty.

4. Wyznaczony do kontaktu i koordynowania dziatan pracownik sanepidu na biezaco

przekazuje wytyczne i zalecenia, ktore nalezy wdrozy¢ w szkole.

5. Wszelkie dziatania dotyczace bezpieczenstwa podejmowane przez dyrektora szkoty lub
ze strony Sanepidu powinny by¢ ustalane drogg pisemng lub mailowa. W sytuacjach
nagtych dopuszcza si¢ ustalenia drogg telefoniczng, pod warunkiem, Ze na podstawie
telefonow zostanie sporzadzona notatka stuzbowa zatwierdzona przez obie strony.

§ 17. Ustala si¢ nastepujace procedury postepowania w przypadku podejrzenia
zakazenia SARS-CoV-2 u ucznia, stuchacza lub pracownika szkoly

1. Natychmiastowa izolacja osoby podejrzanej o zakazenie w izolatorium,
pomieszczeniu szkolnym nr 162, i niezwloczne powiadomienie rodzicow (w
przypadku ucznia); pracownik lub stuchacz podejrzany o zakazenie zobowigzany
jest do kontaktu z lekarzem rodzinnym;

2. Jezeli objawy wskazuja na mozliwo$¢ zarazenia SARS-CoV-2 (infekcja gornych
drég oddechowych, wysoka goragczka, kaszel), nalezy o tym fakcie poinformowac
najblizszg powiatow3 stacje sanitarno-epidemiologiczng i postepowac wedhug jej
dalszych zalecen.

3. Jesli wynik testu ucznia, stuchacza lub pracownika szkoty bedzie pozytywny,
bedzie wszczynane dochodzenie epidemiczne, ktoérego celem jest ustalenie
kregu 0sdb potencjalnie narazonych.

4. Dyrektor szkoty powinien stosowac si¢ do zalecen inspektora sanitarnego.

5. Osoby z bliskiego kontaktu mogg zosta¢ skierowane na kwarantanne (do 14 dni), a
inne osoby, ktore nie miaty bezposredniego kontaktu lub kontakt krétkotrwaty,
moga by¢ poddane nadzorowi epidemiologicznemu. Osoby te powinny stale
monitorowac stan swojego zdrowia, np. poprzez pomiar temperatury ciata.

6. W przypadku potwierdzenia zakazeniem SARS-CoV-2 u ucznia, stuchacza lub
pracownika szkoty nalezy ustali¢ list¢ 0sob przebywajacych w tym samym czasie
w cze$ciach budynku, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, a
obszar, po ktérym si¢ poruszata nalezy niezwlocznie podda¢ gruntownemu
sprzataniu i dezynfekcji;

7. Dyrektor szkoty lub Szkolny Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego tworzy liste 0sob
przebywajacych w tym samym czasie w budynku szkoty, w najblizszym
sasiedztwie pracownika lub ucznia podejrzanego o zakazenie.



10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Dyrektor szkoty informuje stacj¢ sanitarno — epidemiologiczng wtasciwg dla
rejonu wystgpienia zdarzenia zakazenia;

Dalsze postepowanie powinno uwzglednia¢ zalecenia Gléwnego Inspektora
Sanitarnego 1 by¢ zgodne z wytycznymi Ministerstwa Zdrowia;

Osoba z podejrzeniem zakazenia powinna by¢ niezwlocznie odizolowana od
pozostatej grupy pracownikow, a w przypadku nauczyciela, takze uczniéw. Taka
sama procedura izolacji dotyczy uczniow i stuchaczy szkoty.

W przypadku wystgpienia u pracownika, bedacego na stanowisku pracy,
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy
niezwlocznie odsuna¢ go od pracy.

. Nalezy wstrzymac¢ przyjmowanie kolejnych grup uczniow, powiadomi¢ wiasciwg

miejscowo powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé si¢ $cisle do
wydawanych instrukcji i polecen.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik, nalezy poddac
gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w podmiocie

procedurami oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty) oraz zastosowac si¢ do indywidualnych zalecen wydanych przez
inspektorat sanitarnego.

Dyrektor szkoty kontaktuje si¢ z powiatowg stacja sanitarno-epidemiologiczng w
celu podjecia ewentualnych dalszych dziatan.

W przypadku wskazania przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego okreslonej
procedury, nalezy si¢ do niej stosowac.

W sekretariacie szkoly oraz przy wejsciu do budynku szkoty umieszcza si¢
numery telefonow, w tym do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb
medycznych:

a) stacja sanitarno-epidemiologiczna: 58 677 79 01,

b) oddziat zakazny szpitala: 58 341- 40-41 lub 58 699 85 78,

Wszystkim pracownikom szkoty oraz uczniom i stuchaczom zaleca si¢
stosowa¢ do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na
stronie www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz www.gis.gov.pl odnoszacych si¢ do
0s0b, ktore miaty kontakt z zakazonym.

W przypadku watpliwos$ci co do stanu zdrowia, nalezy zwrécic si¢ do wlasciwe;j
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania
porady. Nr infolinii NFZ 800 190 590

§ 18. Procedura szybkiego powiadamiania szkoly o chorym uczniu/ stuchaczu

1. Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoly droga telefoniczna,

mailowg lub poprzez dziennik elektroniczny o potwierdzonym zachorowaniu na
COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek innego cztonka rodziny pozostajacego we

wspolnym gospodarstwie domowym.

Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoty o objeciu kwarantanng

z powodu COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek czlonka rodziny pozostajacego we
wspolnym gospodarstwie domowym.

Dyrektor szkoty powierza nadzorowanie sytuacji zarazonego COVID-19 Ilub

przebywajacego na kwarantannie ucznia/stuchacza lub cztonka rodziny pozostajacego

we wspdélnym gospodarstwie domowym szkolnemu koordynatorowi bezpieczenstwa az
do zakonczenia sprawy.


http://www.gov.pl/web/koronawirus/
http://www.gis.gov.pl/




4. Rodzic/opiekun prawny/ stuchacz/ peoletni uczen informuje dyrektora szkoty o
wyzdrowieniu lub o zakonczeniu kwarantanny z powodu COVID-19 ucznia/ stuchacza
lub cztonka rodziny pozostajacego we wspolnym gospodarstwie.

5. Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktory zauwazy u dziecka objawy infekcji, niebgdace
potwierdzonym przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie
niezwlocznie poinformowa¢ wychowawce klasy poprzez dziennik elektroniczny, droga
mailowg lub telefoniczng.

6. Wychowawca klasy przekazuje informacj¢ o uczniu/ stuchaczu z objawami infekcji
koordynatorowi Szkolnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego i nadzoruje sytuacj¢ az
do momentu jego powrotu do catkowitego zdrowia.

7. Uczen/ stuchacz z objawami infekcji, jesli pozwala mu na to stan zdrowia, bierze udziat
w lekcjach online.

8. Rodzic/opiekun prawny informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy poprzez
dziennik elektroniczny, droga mailowa lub telefonicznie, natomiast Sluchacz informuje

opiekuna klasy

9. O fakcie wyzdrowienia wychowawca klasy informuje koordynatora Szkolnego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego.

Adresy stron, z ktorych nalezy czerpa¢ informacje:
Www.gis.gov.pl

www.mz.gov.pl

www.men.gov.pl

www.gov.pl
www.kuratorium.gda.pl

www. pzs4-samochodowka.pl

§ 19. Procedury obowiazujace w bibliotece szkolnej w roku szkolnym 2020/ 2021

1. Bibliotekarz powinien przebywac¢ w bibliotece szkolnej w r¢kawiczkach. Nie ma
obowigzku zaktadania maseczki jako ostony nosa i ust, jednak moze naktada¢ maseczke
lub przylbice podczas wykonywania obowigzkow.

2. W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcy i wspotpracownikow
(rekomendowane sg 2 metry, minimum 1,5 m). Zaleca si¢, aby uzytkownicy nie
przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na podtodze), jesli takie sa wyznaczone.

3. Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia (co godzing).

4. Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspolne, z ktorymi stykajg si¢ uzytkownicy, np.
klamki drzwi wejsciowe, porgcze, blaty, oparcia krzesel; karta monitoringu dezynfekcji
biblioteki stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu;

5. W widocznym miejscu, np. przed wejsciem, umieszczona zostaje informacja o
maksymalnej liczbie odwiedzajacych (3 osoby), mogacych jednoczesnie przebywac
w bibliotece szkolnej. Ograniczenie liczby uzytkownikéw wynosi do 3 osob, w
celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

6. Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb uczniéw i nauczycieli, ktoérzy
maja potrzebe korzystania z ustug biblioteki szkolnej. Godziny otwarcia biblioteki
dostosowane sg do potrzeb czytelnikow.


http://www.gis.gov.pl/
http://www.mz.gov.pl/
http://www.men.gov.pl/
http://www.gov.pl/
http://www.kuratorium.rzeszow.pl/
http://www.pzs4-samochodowka.pl/

7. Ustawienie przestony ochronnej w punkcie kontaktu uzytkownika z bibliotekarzem np. na
ladzie biblioteczne;.



8. Ograniczenie uzytkowania ksiggozbioru w wolnym dostepie.

9. Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne, réwniez czasopisma.

10.
11.

12.

13.

14.

Ograniczony zostaje dostgp do czytelni oraz do ksiggozbioru i czasopism.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktérym
lezaly ksiazki. Za dezynfekcj¢ odpowiedzialni s bibliotekarze.

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone
poiki w magazynie, w innym pomieszczeniu badz regale. Odizolowane egzemplarze
nalezy oznaczy¢ datg zwrotu 1 wylaczy¢ z wypozyczania do czasu zakonczenia
kwarantanny — do 4 dni. Po tym okresie wlaczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciggu
przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rgkawiczki.

W przypadku nauczania zdalnego bibliotekarz wykonuje cze$¢ obowigzkéw w formie
pracy zdalnej za pomocg programu MOL.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsrod pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie
kwarantanny 1 wylaczenie z uzytkowania tej czgsci zbioréw, z ktérymi pracownik miat
kontakt.

§ 20. Zasady prowadzenia zaje¢ w trakcie nauczania zdalnego

1.Po przej$ciu szkoly na tryb nauczania zdalnego nauczyciele ustalaja:

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
L.5.
1.6.

kto 1 kiedy moze prezentowac swoje materiaty,

kto 1 kiedy moze wlaczy¢ lub wytaczy¢ mikrofon,
zasady funkcjonowania czatu,

zasady zabierania glosu w czasie zaj¢¢,

zasady logowania si¢ na platforme,

zasady przeprowadzania sprawdzianow i kartkowek.

2. Nikt bez zgody prowadzacego zaj¢cia nie ma prawa ich nagrywac.
3. Wizerunek wszystkich uczestnikow zaje¢ podlega ochronie.
4. Jesli nauczyciel planuje przeprowadzenie zaj¢¢ online w przestrzeni wirtualnej muzeum

lub

innej instytucji kultury, to powinien o tym poinformowac dyrekcje szkoty — podaé termin

1 godzineg zaje¢ co najmniej trzy dni przed planowanymi zajgciami.

§ 21. Postanowienia koncowe

Regulamin wraz z procedurami wchodzi w zycie w dniu ogloszenia.

Dopuszcza si¢ modyfikacje procedur w zaleznos$ci od sytuacji epidemiologicznej w kraju/
regionie.

Pracownicy szkoty 1 uczniowie oraz stuchacze zostang zapoznani ze zmieniong procedurg
niezwlocznie po jej modyfikacji.

Rodzice zostang zapoznani z regulaminem 1 procedurami podczas pierwszych zebran
zorganizowanych przez szkot¢ oraz zobowigzani do wypelnienia deklaracji rodzica

— zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

O wszelkich zmianach w regulaminie i procedurach bgda niezwlocznie powiadamiane
osoby zainteresowane.



zalacznik nr 6

Oswiadczenie rodzicow/ opiekunow prawnych

Zgodnie z art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910), w zw. z
art. 8a ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14 marca 198S r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019 r. poz. 59 ze
zm.), oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE.L. z 2016 r. Nr 119 poz. 1)

Ja nizej podpisana/podpisany oSwiadczam, Ze (prosze zaznaczy¢ kotko):

o.

Zapoznatam/tem si¢ z treScig Szkolnego Regulaminu i Procedurami

Funkcjonowania Szkoly w Czasie Zagrozenia Epidemicznego i Epidemii w roku
szkolnym 2020/2021

. Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania obowigzujacej procedury bezpieczenstwa

i zasad zwigzanych z rezimem sanitarnym a przede wszystkim wysytania do szkoty
tylko i wylacznie zdrowego dziecka, (bez kataru, kaszlu, podwyzszonej temperatury
ciata) oraz natychmiastowego odebrania dziecka

z placowki w razie wystgpienia jakichkolwiek oznak chorobowych

w czasie pobytu w placowce.

. Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, iz w chwili widocznych symptomow

choroby u mojego dziecka, dziecko nie zostanie w danym dniu przyjete do
placowki

1 bedzie mogto do niej wrdci¢ po ustaniu wszelkich objawdéw chorobowych.

. Wyrazam zgode¢ na pomiar temperatury ciala termometrem bezdotykowym w razie

zaobserwowania u dziecka niepokojacych objawow zdrowotnych w trakcie pobytu
w szkole.

. Zobowiazuje si¢ do poinformowania szkoly o wszelkich zmianach w sytuacji

zdrowotnej odnos$nie koronawirusa SARS-CoV-2 lub choroby COVID-19 w moim
najblizszym otoczeniu.

. Moje dziecko nie miato kontaktu z osobg zakazong koronawirusem lub chorg

na COVID-19 oraz nikt z cztonkéw najblizszej rodziny, otoczenia nie przebywa
na kwarantannie, nie przejawia widocznych symptoméw choroby.

Moje dziecko nie jest/jest (prosze¢ zaznaczy¢) uczulone na wszelkie $rodki
dezynfekujace.

podpis rodzica/opiekuna prawnego



wzor nr 1

ZARZADZENIE NR ...... 12020 .
DYREKTORA POWIATOWEGO ZESPOLU SZKOL
NR 4 O ZMIANIE TRYBU NAUCZANIA NA TRYB ZDALNY

Dyrektor szkoly na podstawie:

1

3

4.

. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),
2.

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 12197),

. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i

higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69 z pézn. zm.)
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2020 roku w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19 oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia
COVID-19 wystepujacym w najblizszym srodowisku zarzadza co nastgpuje:

2)
3)
4)

1. Od dnia.................. do dnia .................... uczniowie Powiatowego Zespotu Szkot nr
4 im. Jakuba Wejhera w Wejherowie bedg brali udziat w zajeciach online zgodnymi z
planem lekcji klasy/grupy na platformie wybranej przez szkote do zdalnego nauczania.

2. Kazdy z uczniéw przejdzie na forme¢ zdalnego nauczania, jaka zostata wypracowana
wezesniej z nauczycielem przy uwzglednieniu jego mozliwo$ci wyposazenia w sprzet
komputerowy a wszelkie trudnosci zwigzane z tym procesem na biezgco bedg zgtaszane
wychowawcom klas.

3. Wychowawcy klas podejmujg dziatania majace na celu rozwigzanie probleméow
sprzetowych ucznia:

powiadamiajg o trudnos$ciach dyrektora;

pomagaja w procesie pozyskania niezbgdnego sprzgtu z zasobodw szkolnych;

monitorujg proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego rozwigzania, o
czym informujg dyrektora szkoty.

4. Szczegotowe obowigzki wychowawcow klas opisuje § 8 niniejszego Zarzadzenia.

5. System nauczania zdalnego uwzglednia wszystkich uczniéw znajdujacych si¢ w szkole.

6. Nauczyciele wszystkich przedmiotéw przedstawiajg (przypominajg) swoim uczniom zasady
wspotpracy, a takze sposoby oceniania w zdalnym trybie nauki.

7. Nauczyciele powiadamiajg rodzicow o zasadach wspolpracy zdalne;.

8. Pracownicy administracji i obstugi w trakcie zdalnego trybu pracy szkotly pracuja zgodnie
z ustalonym i zatwierdzonym przez dyrektora szkoty harmonogramem.

9. Powrot do stacjonarnego trybu nauki nastgpi poprzez wydanie kolejnego zarzadzenia dyrektora.

§ 1.

1. Od dnia ................... zobowiazuj¢ wszystkich nauczycieli do podjecia pracy w
trybie zdalnym.

2.Ustalam nastepujace formy kontaktu z dyrektorem szkoly:



10.

I1.

1) kontakt za pomocg dziennika elektronicznego i/lub platformy wybranej do zdalnego
nauczania

2) kontakt e-mail na adres:

3) kontakt telefoniczny: tel. 586722415 tel. kom. 605048664

4) kontakt za pomocg komunikatora: WhatsApp

Zobowiazuje do prowadzenia zdalnego nauczania ze swoich prywatnych domoéw, pod
warunkiem posiadania niezbgdnego sprzgtu umozliwiajacego bezpieczne prowadzenie
zdalnego nauczania.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprz¢tem (komputerem, laptopem z
podiaczeniem do Internetu), z ktérego moglby skorzysta¢ w domu, lub nie posiada warunkow
do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych, (niezwlocznie) informuje o tym
fakcie dyrektora szkoty, najpdzniej do dnia poprzedzajacego wdrozenie trybu zdalnego. W
takiej sytuacji dyrektor szkoty (w miare mozliwos$ci) zapewni sprzet stuzbowy, dostepny na
terenie szkotly, udostgpni sprzet stuzbowy do uzytkowania w warunkach domowych lub
zobowigze nauczyciela do alternatywnej formy realizacji podstawy programowej (np.:
przygotowania materialdow w formie drukowanej).

Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z
przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narzedzi informatycznych, wczesniej
zgloszonych i zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajgcia online w czasie
rzeczywistym za pomocg narz¢dzi umozliwiajacych potaczenie si¢ z uczniami)

z zastosowaniem nastepujacych platform - Microsoft 365 lub Google

Classroom.

W celu uzupehienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy
zobowiazuje réwniez nauczycieli do pracy z uczniami w sposob asynchroniczny (nauczyciel
udostepnia materiaty a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym). Udostepnianie
materialow realizowane powinno by¢ za posrednictwem e-dziennika Iub lub platformy

wybranej do zdalnego nauczania, a w sytuacji braku dostepu do Internetu z wykorzystaniem
telefonéw komorkowych ucznia lub rodzicow.

Nakazuje wszystkim nauczycielom do dnia poprzedzajacego przejscie w tryb zdalny okreslenie
warunkow realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy okresli¢ dni tygodnia oraz
godzine dostgpnosci nauczyciela i narzedzie komunikacji. Zaleca si¢ kontakt za

pomoca e-dziennika, platformy Microsoft 365, poczty elektronicznej, kontakt telefoniczny
oraz komunikatory (WhatsApps, Messanger).

Zobowigzuj¢ nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktore zamierzaja
stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegolnym uwzglednieniem mozliwosci
psychofizycznych uczniow.

Ustalam zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami, ktoére stanowig zalacznik nr

1 do zarzadzenia i zobowiazuj¢ wszystkich nauczycieli do zapoznania si¢ z tymi zasadami

i stosowania ich w kontaktach z rodzicami.

Nauczycieli obowigzujg zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym
nauczaniu okre$lone w § 7. 8. 3. Szkolnego Regulaminu Pracy Szkoty w czasie zagrozenia
epidemicznego i epidemii.

Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego
zalacznik nr 1 do rozporzadzenia o przejsciu na zdalny tryb nauczania

1. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sg zobowiazani do

utrzymywania statego kontaktu z rodzicami.

2. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac si¢ z

wykorzystaniem nast¢pujacych narzedzi:

dziennika elektronicznego, poczty elektronicznej

e-maili, telefonow komodrkowych i stacjonarnych,

komunikatorow takich jak WhatsApp, Messenger.

3. Nalezy okresli¢ i poda¢ wiadomosci zainteresowanym sposoby komunikowania si¢
oraz czas, kiedy nauczyciel jest dostgpny.



wzor nr 2

ZARZADZENIE NR ...... /2020

DYREKTORA POWIATOWEGO ZESPOLU SZKOL NR 4 IM. JAKUBA WEJHERA
O ZMIANIE TRYBU NAUCZANIA NA TRYB HYBRYDOWY

Dyrektor szkoly na podstawie :
1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),
2. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 18181 2197),

3. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2003 nr 6 poz.

69.z p6zn. zm.)

4. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j z dnia 11 sierpnia 2020 roku w sprawie

czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19 oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia
COVID-19 wystepujacym w najblizszym srodowisku zarzadza co nastgpuje:

oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia COVID-19 wystepujacym w najblizszym srodowisku
zarzadza co nastgpuje:

1. W okresie od dnia........... do dnia........cce.ceeee. w Powiatowym Zespole Szkoét nr 4 im.

Jakuba Wejhera w Wejherowie wprowadza si¢ hybrydowy (faczony, naprzemienny)
tryb nauczania, zgodnie z opracowanym harmonogramem.

2. Dyrektor szkoly zawiesza zajgcia: grupy®, klasy*, szkoty*, w
zakresie: wszystkich*/poszczegdlnych zajec*

3. Zamiana: grup/klas/szkoty nastepuje co 2 tygodnie.

4. Zardwno zajecia stacjonarne jak i zdalne sg realizowane zgodnie z zasadami
obowiazujacymi odpowiednio dla kazdej z form nauki.

5. System nauczania hybrydowego uwzglednia wszystkich uczniéw znajdujacych sie w
szkole.



wzor nr 3

ZARZADZENIE NR ...... 12020

DYREKTORA POWIATOWEGO ZESPOLU SZKOL NR 4 IM.
JAKUBA WEJHERA O PRZYWROCENIU STACJONARNEGO
TRYBU NAUCZANIA W SZKOLE

Dyrektor szkoly na podstawie :
1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),
2. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 18181 2197),

3. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2020 roku w sprawie

czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19 oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia
COVID-19 wystepujacym w najblizszym srodowisku zarzadza co nastgpuje:

oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia COVID-19 wystgpujacym w najblizszym $rodowisku
zarzadza co nastgpuje:

§1.

L Zdniem .....ieeiieieeieee, w Powiatowym Zespole Szkét nr 4 im. Jakuba Wejhera w
Wejherowie przywraca si¢ stacjonarng forme¢ nauczania.

. Uczniowie PZS nr4........ccccc.... od dnia .......... zobowigzani sg uczestniczy¢ w stacjonarnych
zajeciach lekcyjnych prowadzonych w obiektach szkoty.

. Sposob organizacji zaje¢ zostaje przywrdocony zgodnie z planami, harmonogramami i
zasadami obowiazujacymi przed okresem nauczania zdalnego.

. System nauczania stacjonarnego uwzglednia wszystkich uczniéw znajdujacych si¢ w naszej
szkole.

§2.

. O przywroéceniu stacjonarnego trybu nauki dyrektor szkoty pisemnie informuje organ
nadzoru pedagogicznego, organ prowadzacy, rad¢ pedagogiczna oraz stuzby sanitarne.

. Dyrektor szkoty publikuje zarzadzenie dotyczace przywrdcenia stacjonarnego trybu nauki na
stronie internetowej szkoly i /lub Biuletynie Informacji Publicznej szkoty.

. Informacja jest rowniez przesytana do rodzicow i ucznidéw za pomoca dziennika
elektronicznego, a w przypadku braku takiej mozliwosci, informacja zostaje przekazana droga
mailowa lub telefonicznie.

§3.

. Wychowawcy klas bezzwlocznie po wydaniu przez dyrektora szkoty zarzadzenia w sprawie
przywrocenia stacjonarnego trybu nauki przekazujg t¢ informacj¢ rodzicom i uczniom za
posrednictwem dziennika elektronicznego oraz droga e-mailowa, a w przypadku braku takiej
mozliwosci droga telefoniczna.

. Wychowawcy uzyskuja potwierdzenie odbioru informacji o powrocie do stacjonarnego trybu
nauki.



wzor nr 4

Imi¢ i nazwisko nauczyciela:

NaUCZANY PrZEAMIOT: .. .v ettt ettt et et e e et e et e e e e areenreeaeanans
Data sporzadzenia raportl: ......o.eieiiitt ittt e

Przewidziane do realizacji
w tym tygodniu zostaly

zrealizowane?

Klas Nieobec Przedmio
a Obecni ni t Data i Zakres tresci | Wykorzystane
(liczba (liczba godzina z podstawy narzedzia
uczniow
uczniow) ) zajeé programowej | informatyczne
Lp. Pytanie ankietowe Odpowiedz nauczyciela Uwagi spostrzezenia
nauczyciela

1 Czy treSci programowe

2 Jakie trudno$ci wystapity
przy ich realizacji
( organizacyjne,

techniczne,
inne) ?

3 Czy praca uczniow zostala

oceniona zgodnie
Z

przyjetymi zasadami?

4 Czy stopien przyswojenia
wiedzy przez uczniow jest

satysfakcjonujacy
?




podpis nauczyciela:






